UNIVERSITATS-
GESELLSCHAFT
HAMBURG

Stellenausschreibung:

Die Universitats-Gesellschaft Hamburg e.V. sucht ab sofort eine engagierte

Assistenz der Geschaftsfiithrung in Teilzeit (m/w/d)
(8 Stunden/Woche) — befristet auf 2 Jahre

Die Universitats-Gesellschaft Hamburg e.V. (UGH) férdert den transdisziplindren Austausch
und das Zusammenwirken zwischen Wissenschaft, Wirtschaft und Gesellschaft. Durch ihr
Engagement tragt die UGH dazu bei, dass die wissenschaftlichen Ergebnisse der
Exzellenzuniversitat Hamburg in der Wissenschaftsmetropole Hamburg erlebbar werden.
Mehr zur UGH erfahren Sie unter: www.uni-gesellschaft-hh.de

Ihre Aufgaben im Rahmen der Geschaftsstelle:

e Unterstlitzung des Geschaftsflihrers in administrativen und organisatorischen
Aufgaben
e Bearbeitung der Mitgliederdatei

Ihre Voraussetzungen:

e Interesse an der Vereinsarbeit, insbesondere
Hochschule/Forschung/Wissenschaft

e Ein hohes MaB an Vertraulichkeit und Zuverlassigkeit

e Sicherer Umgang mit modernen Kommunikationstools, sowie sehr gute
Kenntnisse in den gangigen Microsoft-Office-Anwendungen und IT-Affinitat

e Aktive Kenntnisse mit WordPress und Social-Media

Fragen zur Position beantwortet Thnen gern Matthias Weidling (Geschaftsflihrung) unter der
Telefonnummer 0152/59 29 01 95.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte an ugh@uni-hamburg.de
Bewerbungsschluss: 10. April 2026



